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Manual para converter ficheiros *.doc (word) para PDF.
1. Efetuar o download do programa PrimoPDF. { ¥ ’ | ) ) | =
” Clicar para Download
2. Apos efetuar o download proceda a instalagdo do programa.
3. Apds conclusédo da instalagcdo do programa PrimoPDF, o icone do
programa aparecera no ambiente de trabalho (desktop). s
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http://download.cnet.com/PrimoPDF/3001-18497_4-10264577.html?part=dl-10264577&spi=f80078cfe7da3993bcdf92081f0de30b
http://download.cnet.com/PrimoPDF/3001-18497_4-10264577.html?part=dl-10264577&spi=f80078cfe7da3993bcdf92081f0de30b

4. Para uma melhor organizacdo da conversdo, sugerimos criar uma nova pasta e arrastar o icone

do programa PrimoPDF para dentro da pasta.

Caso tenha varios ficheiros para converséao de *.doc (word) para PDF, sugerimos que coloque

todos os ficheiros a converter na pasta onde estara o icone do programa PrimoPDF.

Desta forma, e como o programa funciona através de “arrastamento” de ficheiros, facilita o

procedimento.
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Tools

Help
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File and Folder Tasks

@i Rename this file
@ Move this file
) Copy this file

&) Publish this file to the
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B E-mail this file
¥ Delete this file

Other Places

(@ Desktop

() My Documents

i My Computer

&3 My Network Places
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8] 1.docx
812, docx
84]3.docx

84114, docx
@Js.docx
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Size Type
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647 KB Documento do Micr...
393KB Documento do Micr...
692KB Documento do Micr...
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5. Arraste o ficheiro a converter para cima do icone PrimoPDF e a conversao é efetuada.
Pode efetuar a conversao de varios ficheiros em simultaneo. Para tal, selecione os ficheiros que
pretende converter; cligue com o botdo esquerdo do rato sem largar sobre a selecdo e arraste

para cima do icone PrimoPDF e largue.

& PrimoPDF
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Gravar ficheiros do Word em PDF

Pode guardar um documento realizado no word diretamente para PDF.

Para isso, basta no Microsoft Word escolher a op¢ao de guardar “Guardar Como” e guardar com a
opcéao “PDF ou XPS”.

[ j NoYG Guardar uma c6pia do documento
@‘ 5 Documento do Word
~ I~ | Guardar o ficheiro como Documento do Word.
;7 Abrir

w .| Modelo do Word

I I Guardar — )| Guardar o documento como um modelo que podera ser utilizado
- para formatar futuros documentos.

@uj Formato do Word 97-2003

Guardar uma copia do documento que seja totalmente compativel
com o Word 97-2003.

@' 5 Texto OpenDocument
1 Guarde o documento no Formato Open Document.

@ Imprimir 4
52' Preparar

[ [ =
E Enviar >
~—J Outros Formatos
Abrir a caixa de didlogo Guardar Como para poder seleccionar
247 Publicar N todos os tipos de ficheiro.

5 4

PDF ou XPS

Publicar uma c6pia do documento como um ficheiro PDF ou XPS.

;]N Fechar

[ 2] Opgdes do WordT[-X Sair do Word‘ |
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