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Manual para agrupar ficheiros PDF num Unico ficheiro PDF (Merge Files).

1. Efetuar o download do programa PDF Split And Merge

Nota: Efetuar o download de acordo com o sistema operativo.

Clicar para Download

2. Apos efetuar o download proceda a instalagédo do programa.

3. Apos conclusao da instalagdo do programa PDF Split And Merge, abra o programa.

i Q]

A Mover para Cima.

i

Ficheiro de destino

7] Substiuse ficheir, 58 exitente
[¥] Comprinie fichera(s) de saida
WersBo pf do documento a crier: Yersho 1.5 (Acbat 6) v
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http://www.pdfsam.org/?page_id=32
http://www.pdfsam.org/?page_id=32

4. No menu lateral esquerdo selecione

unir/extrair

5. No menu lateral
direito clique no
bot&o adicionar.
Apareceria uma
janela, devendo
indicar qual a

localizacéo e o

ficheiro que pretende
adicionar. Selecione
o ficheiro pretendido

e cligue em Open.

Repita os passos
para adicionar os
ficheiros que

pretende agrupar.
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S PIE Spht and Mernge basic Ver. 2,21

Ficheira

HE @4 ©
dfsam 2.2.1 4

ﬁ..pg,?{:gins » #| Mome do ficheiro
[ Compositor visual d

[ Dividir

) brefevar

----- [ Definicties

| Palavra-passe Versdo ] Seleccdo de Paginas 1 Adicionar

File Name: [ l
Files of Type: |pdf fies 7]
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6. Ap0s ter adicionado os ficheiros pretendidos para agrupar, clique no botdo Procurar.

A PDESplitand Merge basic ver. 2221

Ficheiro
H & 4 8
= pdfsam 2.2.1
d ”Bplugm W] Nome do fichelro I Caminho I Paginas Palavra-passe versio [ Selerchin ds Paginas dicionar I
—_— 1| 1pdf CryDocuments and Settingsl.. 4 wersdn 1.5 (Acrobat 6)
[ compositor visual d B R
[ oividir 2 |zpdf C:iDocuments and Settings),.. 8 versio 1.5 (Acrobat 6) JE] Remover
[ Mistura Alternada | | |3 | 3.paf Cr\Documents and Settingst, .. 3 wersdn 1.5 (Acrobat 6) Mower para Cima
[ Reordenacgo visual | (4 [4.pdf C:\Documents and Settings)... 5 wers&o 1.5 (Acrobat )
[ Rodar 5 |5pdf Cr\Documents and Settingst... 9 Wers&o 1.5 (Acrabat 6) Bl Mover para baixa
i e[ Unir/Extrair
3 caites
S Acerca

Dpgiies de unido

[ ] Dacumentos FOF conkém Formulérios

Ficheiro de destino

& Procurar

Substituir ficheiro, se existente
Comprimir ficheirals) de saida

WYers&o pdf do documento a criar: [Yersdo 1.5 (Acrobat &)+
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7. Aparece uma janela onde devera indicar a pasta onde pretende guardar o ficheiro.

Em File Name deve colocar o nome que pretende atribuir ao ficheiro. Cligue em Open.

4+ Open z.
Look In: [D PDF v] @
3 MG

=) 1.pdf
2.pdf
) 3.pdf
=] 4.pdf
=) 5.pdf

. . 2
File Name: |F|na| l

Files of Type: [pd‘ files v]
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8. Cliqgue em Executar para proceder a unido dos ficheiros selecionados.

Opgdes de unido

[ Documentos PDF conkém Formulérios

a
Ficheiro de destino
:C:\Dommerts and SettingsiAdministrator|Desktop|PDFiFinal . P—
Substituir ficheiro, s existente
Comprimir ficheiro(s) de saida
Vst o s

|

[E}] Executar
Executar unido de pd

9. A uniéo de ficheiros PDF esta concluida. V4 a pasta onde definiu a localiza¢ao do ficheiro e
verifique o ficheiro.

Fle Edt View Favorites Tools Help o
{ Bacl ) ¥ Pseach [ Folders [E~
Address ) C:\Documents and Settings\Administrator\Desktop\PDF E Go
— Name + Size Type
FiIE'and FolderTasks TiFinal.pdf | 5067 KB Adobe Acrobat Doc...
= |
(j Make a new Folder __,; S.pdf 827 KB Adobe Acrobat Doc...
Publish this folder t . 4.pdf 493KB Adobe Acrobat Doc...
I | 3
S o = 3.pdf 349K Adabe Acrobat Dac...
-
£ Share this folder 2| 2.pdf 685 KB aAdobe Acrobat Doc...
=| X 1.pdf 2779KB  Adobe Acrobat Doc...
Other Places
(@ Desktop
) My Documents
i My Computer
&3 My Network Places
Details (v|<| m (>
(.
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